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1. 3AT'AJIBHI ITOJIOKEHHSA

1.1. [Monoxenus mnpo kopnoparuBHoro cekperaps AKIIOHEPHOI'O
TOBAPUCTBA «CTPAXOBA KOMIIAHISI «KPAIHA», (manmi - IlonoxeHHs),
po3pobiieHo BiAMOBIaHO 10 3akoHy Ykpainu «IIpo akuioHepHi ToBapucTBa», Bumor
70 KOPITOPATUBHOTO, BCTAHOBJICHNX HallloHATBHOIO KOMICI€IO 3 IIHHUX IarepiB Ta
(GoHIOBOTO  pUHKY, IHIIMX 3aKOHOJABYMX akKTiB Ykpainm Ta Craryty
AKIIIOHEPHOI'O TOBAPUCTBA «CTPAXOBA KOMITAHIS «KPATHA» (nani
- ToBapuctBo) 1 BH3HAUa€e CTaTyc, TIOBHOBAXEHHs, NPOIENypy OOpaHHS,
MPUIMMHEHHS TOBHOBAXKEHb Ta TMOPSIOK pOOOTH KOPIOPATUBHOTO CEKpeTaps
ToBapucrsa.

1.2. 'V cBoiil JisANbHOCTI KOpHoOpaTuBHUM cekperap ToBapucTBa KepyeTbes
3aKOHOJIABCTBOM YKpaiHH, HOPMAaTUBHUMHU JOKyMeHTamMu HarioHaibHOI KOMICIi 3
iHHUX TanepiB Ta ¢oHgoBoro punky (nam — HKHIIDP), Crtatyrom ToBapuctsa,
muM  [loJOKeHHSM, 1HIIMMH  BHYTPIIIHIMH ~ HOPMATUBHUMH  JIOKyMEHTaMU
ToBapucTBa Ta piMICHHIMHI HATJISIIOBOI PaJIH.

1.3.  3arBepmxkenHs 1150T0 [l00KE€HHS, BHECEHHS 3MiH Ta JOTIOBHEHBb a00 HOTO
CKaCyBaHHSI BITHOCHTHCS JO BHKIIOYHOI KOMIIETSHINIT HATISIOBO1 paau ToBapucTBa
(mam - HarnsimoBa pazga).

2. TPABOBUI CTATYC KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPS TA
MOI'0 B3AEMOBIJHOCHHU 3 IHIIUMU OPTAHAMM
TOBAPUCTBA

2.1 KopmopatuBHuii cekperap € mocafoBor ocobor ToBapuctsa, ska
BIJIMOBIJA€ 3a €(EeKTUBHY NOTOYHY B3a€EMOJII0 MK OpraHaMu YIpaBiIiHHS Ta
aKiioHepoMm, miATpuMaHHs eheKTUBHOI poOoTH HarnsmoBoi paau, a TakoX BUKOHYE
iHIT  QyHKIUi, BU3HaueH1 3akoHOM Ykpainu «lIpo akiioHepHi TOBapHUCTBAY,
craryroM ToBapucrtsa Ta uuM [lomoxeHHIM.

2.2 JlisinbpHICT KOPIIOPATUBHOTO CEKpETapsi KOHTPOIIOETHCS Ta PETYIIOEThCS
HarnsmoBoro pagoro BiAMOBITIHO 10 3aKOHOAABCTBa YKpaiHM, ctaryTy ToBapucTBa,
[Tomoxenns npo HarnsnoBy pany ta uporo IlosoxeHHs.

2.3 OOpanHsi Ta NPUMUHEHHS TOBHOBAKEHb KOPIOPATHUBHOTO CEKpeTaps
3aiicHI0eThCSl HarmsimoBoto pajoro.

2.4 3 xOprnOpaTUBHUM CEKpEeTapeM YKIAAa€ThCsl TPYAOBHI H0TOBIp (y BUNIAIKY
BBEJICHHS BIAMOBIAHOI Mocaau B ToBapucTBi) a00 yKIaAa€ThCA ITUBUILHO-TIPABOBUIN
JOTOBIp (B 1HIIMX BUMAJKAX), IKUH € OIUIATHUM.

2.5 Tlopsgox poOoTH, MpaBa Ta OOOB’SI3KM KOPIMOPATUBHOTO CEKpeTaps, a
TaKOK MOPSAAOK BUILUIATH MOMY BHUHAropoJHW BHU3HAYAKOTHCS 3aKOHOM YKpainu «IIpo
aKIIOHEpPHI TOBapUCTBa», cTaTyToM ToBapuctBa, uM [lonoxxeHHsSM Ta/abo0 IHIIUM
BHYTPIIIHIM TOJIO)KEHHSIM TOBapuCTBa, a TaKOXK TPYJOBUM JOTOBOPOM (y BHUIAIKY
BBEJICHHS BIMOBIAHOI ocaau B ToBapucTBi) a00 IUBUIBHO-TIPABOBUM JJOTOBOPOM (B
THIITMX BUMAAKaX ), IO YKIATAETHCS 3 HUM.

2.6 KopriopatuBHU# cekpeTap y CBOiM AiSUTBHOCTI CHIBIIPAITIOE 3 BHKOHABYNM
opranom ToBapucTBa Ta IHIIUMU OpraHAMH, YTBOPEHHS SKUX TMepeadadeHo
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CTaTyTOM ToBapucTsa, ane HE MIAMOPSIKOBYETHCS M.

2.7 BukxonaBumii opran ToBapuctBa 3abe3rneuye HeoOXiaHe (iHAHCYBaHHS Ta
opraHi3aliifHo-TeXHiuHe 3a0e3neueHHs AispHoCcTI KopriopaTuBHOTO cexkperapsi.

2.8 Jlns 3a0e3nedeHHs HAJIEKHOTO BUKOHAHHA (PYHKIIA KOPIOPATHUBHOTO
cekperaps B ToBapucTBI MOXe OyTH CTBOPEHO CIIy»k)0a KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTaps,
ITaTHUN pO3MUC Ta (PYHKIIOHAIBHI 000B’SI3KM MPAIlIBHUKIB SIKOTO 3aTBEPHKYIOTHCS
BUKOHABYMM OpraHoM ToBapucTBa 3a MOJAHHSIM KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTaps.
OOpanHst Ta 3BUIBHEHHS TMpPAIIBHUKIB CIIY>)KOM KOPIOPATUBHOIO CEKpeTaps
3MIMCHIOETHCS BUKOHABYMM OPTaHOM TOBapuCTBa.

2.9 JlisnbHICTb  KOPHOPAaTHBHOTO  CEKpeTapsi  KOHTPOJIOEThCS — Ta
perymoeTbes HarnsgoBoro pajgoro BiMOBIAHO 0 3aKOHOAABCTBA Y KpaiHH, CTaTyTy
Tosapuctsa, [lonoxennsa npo HarnsnoBy pany ta nsoro Ilonoxenss.

2.10 KoHTposb Ta peryiroBaHHS MiSTIBHOCTI KOPIIOPATHBHOTO CEKpETaps
Harnsnosa paaa 3a1iCHIOE IUIAXOM:

1) 3arBepmxeHHs [10710KeHHS PO KOPIIOPATUBHOTO CEKPETaps;

2) 3aTBEp/DKEHHSI yMOB JIOTOBOPY (3@ HAsABHOCTI) 3 KOPIOPATHBHUM

CEKpeTapeM;
3) npu3HAYCHHS  KOPIOPATUBHOTO  CEKpeTaps Ta MPHUIMHCHHSA  HOTro
TOBHOBa)KEHb;

4) TPUAHATTS PilICHHS 100 YKJIaJaHHsS Bia iMeHi ToBapucTBa 3 0C00010,
o0paHOI0 Ha MOcCaay KOPIOPATHBHOIO CEKpeTaps, TPYAOBOro ado IMBLIBHO-
MIPaBOBOTO JOTOBOPY Ta BCTAHOBJICHHS pO3Mipy HOT0 BUHATOPO/IN;

5) HagaHHSI YCHHUX Ta IHCBMOBHX PO3IMOPSKEHb IIOJA0 BHKOHAHHS
KOPIIOPaTUBHUM CEKpeTapeM Moro o00B’s3KiB;

6) po3riisiay Ta 3aTBEPIHKCHHS PIYHOTO 3BITY KOPIIOPATHBHOTO CEKPETapS;

7) IpUAHATTSA pINICHHS MNP0 TPUIUHCHHS TIOBHOBXKEHb Ta pO3ipBaHHS

JIOTOBOPY 3 KOPHOPATHBHUM CEKpeTapeM y pa3i HEBHKOHAHHA a00 HEHAJIEKHOTO
BUKOHAHHS HUM CBOIX 00OB’SI3KIB.

2.11 JlisyibHICTh KOPHOPATHBHOTO CEKpeTapsl Ta Moro ciayOm (y BUMAIKY il
CTBOpEHHs) (piHAHCY€eThCs 3a paxyHOK ToBapucTBa.

2.12 KopmopaTuBHMI ceKpeTap Yy CBOid MJISUTBHOCTI CHIBIOpamioe 3
BUKOHABUUM OpraHoM ToBapucTBa, aje HE € (PYHKIIOHAIBHO MiAMOPSIAKOBAHUM Ta
M1J3BITHUM I[IbOMY OpPTaHy.

3. HOPAJOK OGPAHHS, IPUIIMHEHHSA IOBHOBAKEHDb TA
BUMOI'M 1O KOPITOPATUBHOI'O CEKPETAPSA

3.1. KopmopatuBHuii cekperap Mpu3HAYAETHCA Ha Tocamy HarmsgoBoro
panoro.

3.2. CTpoKk TOBHOBa)KE€Hb KOPIIOPATUBHOTO CEKPETaps BCTAHOBIIOETHCS
pimieHHsiM HarnsimoBoi paau, £AKIIO TakUil CTPOK HE BH3HAYEHO CTATyTOM
Tosapucrtsa.

3.3.  Ogpna it Ta cama ocoba MOKe NMPU3HAYATUCA HA MOCAAy KOPIIOPATUBHOTO
CEKpeTaps HEOTHOPA30BO.

3.4. TloBHOBa)XE€HHS KOPIIOPATHUBHOIO CEKpeTapsi € YMHHUMHU 3 JaTh HOoro
IIPU3HAYEHHSI Ta IPUNMHAIOTBCA 3 JAaTH NPU3HAYECHHS HOBOI'O KOPIOPATUBHOIO
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cekperaps ab0 y BUMNAAKYy 3aKiHYCHHS CTPOKY roro MMOBHOBAYKEHb,
BCTaHOBJIEHOTO pinieHHsaM HarnsgoBoi paau ado cratyrom ToBapucTBa.

3.5. 3a pimendsM HarnanoBoi paad MOBHOBa)KEHHS KOPIIOPATHUBHOTO
ceKpeTapss MOXyTh OyTH y Oyab-SKHi 4Yac Ta 3 OYyIb-IKHUX MiJACTaB IPHUIIMHEHI
ab0 KOpIOpaTUBHUM ceKkpeTap MOxke OyTH TUMYACOBO BIACTOPOHEHH Bl BUKOHAHHS
CBOIX IOBHOBa)KEHb. Y pIIIEHHI NP0 MNPUIMHEHHS TMOBHOBAKEHb IMOBUHHI OYyTH
BUKJIAJICHI M1JICTAaBU MIPUITUHEHHS TOBHOBAXEHb KOPIIOPATUBHOI'O CEKpETapsl.

3.6. HarmsgoBa pana mae npaBo y OyIb-IKWN 4yac Ta 3 Oyab-sIKMX IT1JICTaB
3BUIBHUTH KOPIIOPATUBHOTO CeKpeTapsi a0o BIACTOPOHUTH WOTO BiJ BHKOHAHHSA
MMOBHOBAXECHb.

3.7. be3 pimenns HarmsmoBoi paau MOBHOBaKECHHSI KOPIIOPATHBHOTO
ceKpeTaps JOCTPOKOBO MPUITHHSIIOTHCS:

1) 3a #oro OaxkaHHAM, 3a yMOBH IHCHMOBOTO TIIOBIIOMJICHHS TIPO TI€
ToBapucTBa 3a JBa TUXKHI;

2) y pa3i HEMOKIIMBOCTI BUKOHAHHSI 000B’sI3KIB KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTaps 3a
CTaHOM 37I0POB’S;

3) y pa3i HaOpaHHS 3aKOHHOI CHJIM BUPOKOM YH PIIICHHSIM CYAY, SIKUM HOTO
3aCy/[DKEHO 70  TOKapaHHA, 1[0  BUKJIIOYA€  MOXJIMBICTh  BHUKOHAHHS
000B’SI3KIB KOPIIOPATUBHOTO CEKpETaps;

4) y pa3l cMepTi, BU3HAHHS HOTO Hemi€3JaTHUM, OOMEXKEHO Ji€3daTHUM,
0€3BICHO BIICYTHIM, TOMEPIIUM;

5) y BUnajaKy, nepeadaueHoMy YaCTUHOIO TPEThOIO CTaTTI 88 3akoHy YKpaiHu
«IIpo akmioHepHi ToBapucTBay», a came: «llocamoBumMu ocobamu TOBapHCTBa HE
MOXYTh OyTH MOCaZ0BI OCOOM IHIIOrO CyO’€KTa TOCHOJAPIOBAHHS, IO 31HCHIOE
TISUTBHICTD Y cepl AiSIbHOCTI TOBAPUCTBA, SKIIO 1HINE HE MepeAadavyeHO CTaTyTOM
aKI10HEPHOT'0 TOBAPUCTBAY.

3.8. ¥ pa3i npumuHEHHs TOBHOBaXXCHb KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTaps 3a
pimenHsM HarnsgoBoi paau BiAMoOBiAHUNM JOTOBIp (KOHTPAKT) 3 IIE0 0OCOOOIO
BBAXKAETHCS aBTOMATUYHO MPUTTUHEHUM.

3.9. KopmopaTuBHUM cekpeTapeM HEe MOXe OyTH 1HIIa TocaaoBa ocoda
ToBapucTsa.

3.10. ¥V Bumagky THUMYacoBOi BIJCYTHOCTI KOPIIOPATHBHOTO CEKpeTaps y
3B’SI3KYy 3 XBOpPOOOK a0 BIAMYCTKOI, HOTO O0OB’s3KM 3a pimeHHsIM HarmsmoBoi
paau MOXyTh OyTH MOKIJAJIEHI Ha IHIIOrO MpainiBHUKAa ToBapucTBa, mnpodeciiiHa
NPUAATHICT Ta JUIOBa pemyTalis SKOro BH3HAeThbcs HarnanoBoio pamoro
JOCTaTHBOIO JIJI1 BUKOHAHHS (PYHKITiIHf KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTaps.

3.11. KoprnopaTuBHMM cekpeTapeM Moxe O0yTu (izuuHa ocoda — rpoMaITHUH
VYkpainu, iHO3eMmerb abo ocoba 0e3 TpoOMaJsIHCTBA, IO MAa€ IOBHY UMBLIBHY
JI€3MaTHICTh Ta BIANOBiMaE BuUMoOTraMm 3akoHy YkpaiHu «IIpo akiioHepHi
ToBapUCTBa» 1 HallioHanbHO1 KOMICI 3 [IIHHUX MarnepiB Ta (GOHJOBOTO PUHKY.

3.12. TlpodeciiiHa MPUAATHICTH KOPIIOPATUBHOTO CEKPETapsl BUSHAYAETHCS K
CYKYMHICTh TEPCOHANBHUX SKOCTECW/KOMIETEHIIA, 3HaHb, MpodeciiHOTO Ta
YIPABIIHCHKOTO JOCBITYy 0COOM, HEOOX1THHUX JIJIsi HAJIGKHOTO BUKOHAHHS TIOCAIOBUX
000B’SI3KIB 3 YpaXyBaHHSIM CHenu(iKu AisUIbHOCTI ToBapuCTBa.

3.13. KopnopatuBHHii ceKpeTap MOBHUHEH:


https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2465-20?find=1&text=%D0%BA%D0%BE%D1%80%D0%BF%D0%BE%D1%80%D0%B0%D1%82%D0%B8%D0%B2%D0%BD#n1090
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- MaTd BHUIIY OCBITY HE HIDKYE MEpIIoro piBHA (CTymeHs OakanaBpa).
PexomennoBaHoo € Buila ocBiTa 3a creuiaibHocTIMU «lIpaBo», «EkxoHOMiKay,
«MenemxmenTy», «PiHaHCcH, OaHKIBChKA CIIpaBa, CTpaxyBaHHS Ta (DOHIOBUN PUHOKY;

- MaTd chemianbHy — mOpodeciiHy — MIATOTOBKY 32  CHEIIaJIbHICTIO
«KopnopatuBHuil cekpeTap» Ta peryjsapHO MiABUIIYBaTH KBamidikaiioo y cdepi
KOPIHOPATUBHOI'O YIPABIIIHHS;

- MATPUMYBATH JOCTATHIA pPiBEHb 3HaHb Ta TpodeciiHy MPUIATHICTh Ha
IIOCTIMHIN OCHOBI;

- MaTd MOKJIUBICTh NMPHUAUIATH JOCTATHHO Yacy JJII BUKOHAHHS TMOKJIAICHUX
Ha HbOTO 000B’SI3KIB.

Bumorn 10 JOKYMEHTIB, HI0 MIATBEPKYIOTH MpodeciiiHy NpUAaTHICTD
KOPIIOPATUBHOTO  CEKpeTaps Ta  BIAMOBIAHICTH OCOOWM  IHIIMM  BHUMOTaM
BCTaHOBIIOIOTHCS HarmsimoBoro pasoro.

3.14. He wmoxe ©Oyru KoprnopatuBHuM cekperapem ocoba, 110 Mae
IPOMAJITHCTBO Ta/ab0 TMOJATKOBE PE3UACHTCTBO Ta/abo wMicie ii MOCTIMHOrO
IPOKMBAaHHS B Jep)KaBi, IO 3IMCHIOE/3AIHCHIOBaIa 30pOMHY arpecirto IpoTH
VYkpainn B 3HaueHHI, HaBeleHoMy B cTtarTi 1 3akony VYkpainu «IIpo oGopony
Ykpainu».

3.15. Micue3Haxo/KEHHSIM KOPIIOPATUBHOTO CEKpEeTaps Iiji 4ac BUKOHAHHS
HUM M0CaOBUX 000B’S3KIB Ma€ OyTH, SIK MPABUIIO, MiCII€3HAaX0/XKeHHs ToBapucTaa.
Y pa3i mepebyBaHHA KOPIOPAaTHMBHOTO CEKpEeTaps I103a MICIe3HAXOMKEHHIM
ToBapucTBa KOPIOpPAaTUBHUN CEKpeTap MOBUHEH 3pOOUTH MUCHMOBE TBEPKEHHS, 1110
[Ie HE TEPeImKOHKATHME BHKOHAHHIO HHUM BJIACHUX TOCATOBUX OOOB’S3KIB Y
MMOBHOMY 00C$131, CBOEYACHO Ta Y BIAMOBIAHOCTI 10 BUMOI YMHHOTO 3aKOHOJABCTBA
VYkpainu, craryTy Ta IHIIMX BHYTPIIIHIX JOKyMeHTIB ToBapuctBa. 3a3HaueHe
MMCbMOBE TBEP/KEHHS PO3MIIIAETHCS Ha BIIacHOMY BeOcaiiTi ToBapucTsa.

3.16. KopmoparuBHUii cekpeTap MOBHHEH BOJIOAITH HACTYITHUMH 3HAHHSIMH Ta
BMIHHSIM 3aCTOCOBYBATH:

- 3aKOHOJIaBCTBO YKpaiHu y cdepi KOPHOPaTUBHOTO MpaBa Ta YIPaBIiHHS;

- kojaekc KopriopaTuBHOTO yripaBiiHHS.

3.17. HarnsmoBa pama mpu3Hayae  KOPHIOPATHBHOTO  CEKpeTaps  3a
nporosuiliero wieHa HarnsmoBoi pagu mpu HasBHOCTI pexomenparii Kowitety
HarnsanoBoi pagu AKIHHIOHEPHOI'O TOBAPUCTBA «CTPAXOBA KOMIIAHIA
«KPATHA» 3 nutanp npu3HadeHb Ta BUHAropos (y pasi Horo cTBOpEHH:).

[Ipono3uiisi moOa0 KaHAWAATYpH Ha mocaay KopnopaTuBHOro cekperaps
NOJA€ThCS Y MUCbMOBOMY BHUIVISIII Ta TOBMHHA MICTUTH Taki BIAOMOCTI PO
KaHJIuaaTa;

- TIpi3BUIIE, 1M s, TI0 0AaTHKOBI, JaTa HAPOKEHHS, TPOMASTHCTBO, PEKBI3UTH
JOKYMEHTY, 110 TOCBiad4ye ocoly, wicue peectpamii (Mmicie (HaKTUIHOTO
nepeOyBaHHS) KaHIUaTa;

- ocBiTa Ta mpodeciiiHa MATOTOBKA, a TAKOX HASBHICTh KBali(iKamiifHOTO
ceprudikary;

- IOCB1J1 poOOTH;

- HASBHICTh YW BIJICYTHICTH 3a00pOHU CyAy 3aliMaTHCS TEBHUMH BHJIAMH
TSTTBHOCTI, HETIOTAIIEHUX CYyIMMOCTEH.
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3.18 Pimenns npo mnpusHadenHs KopmopaTuBHOro cekperaps Ta Mpo
OPUNUHEHHS HOro MOBHOB&XXEHb MNpUKMaeTbcss HarisgoBowo pajgoi MpOCTOrO
OUIBIIICTIO TOJIOCIB WiIeHIB HarismoBoi paau Bij iX 3arajibHOI KIJIBKOCTI, SIKI MalOTh
IPaBo roJiocy.

3.19 KopnopaTtuBHuii cekperap MOBUHEH MAisATH: B iHTepecax ToBapHCTBa;
T00OpOCOBICHO Ta PO3YMHO; Y MeXaxX ITOBHOBaXXEHb, HAJaHUX HOMY CTaTyTOM
ToBapucTBa, 3aKOHOIABCTBOM Ta UM [los10)KEeHHSIM.

3.20 KopnopaTuBHUI CeKpeTap HE Ma€ IpaBa PO3roJIONIyBaTH KOMEPIIHHY
TAaEMHUINIO Ta KOH(DimeHUIHHY iHOpMaIio Npo AisUbHICTE ToBapuCTBa, KpiM
BUIIAJIKIB, TIepe10aueHNX 3aKOHOM.

3.21 [inoBa pemyTamisi KOPIOpPaTHUBHOTO cekpeTaps ToBapuctBa, €
CYKYITHICTIO JTOKYMEHTaJbHO MiATBEpKeHOoi iHpopMalii nmpo ¢izuyHy ocoOly, sika
Ja€ MOXKJIMBICTh 3pOOMTH BUCHOBOK IPO BIJAMOBIAHICTH ii JiSUIBHOCTI BHUMOTaM
3aKOHOJIaBCTBA, AUIOBIM MpakTuill, TpodeciiiHiil eThll, a TaKOX MNpPO MOPSAHICTb,
npodeciitHi, yrpaBiaiHChKI 3710HOCTI Pi3UYHOT 0COOU.

3.22 Ocoba, 1o obiiiMae mocagay KOpHopaTUBHOTO cekpeTapsi ToBapuCTBa, HE
NMOBMHHA MAaTW HEMOTamieHoi abo HE3HATOI CyAMMOCTI 32 KpPUMIHAJIbHI
IIPABOMOPYILIEHHS MPOTHU BIACHOCTI, 3JI0YMHU Yy cdepi Ciryk00BOi YM roCHoapChKOi
TUSUTBHOCTI, a TaKOoX BIJMOBIJATA BHUMOTaM Ta OOMEXEHHSM, BCTaHOBJICHUM
crarTsimu 88-90 3akony Ykpainu «lIpo akifioHepHi TOBapuCTBa» ISl MOCAJAOBHX
oci6 ToBapucrtsa.

3.23 JlinoBa pemyTailisi KOPIOPaTUBHOIO CeKpeTaps ToBapucTBa IMOBHUHHA
BIIIOBIIATH TAKUM BUMOTaM:

1) mimoBa pemyTallis 0coou € O€3J0TraHHOI y PO3yMiHHI 3aKkoHy YKpaiHu
«IIpo 3amobiranHs Ta NPOTUJIIIO Jerami3amii (BIAMUBAHHIO) JOXOJIB, OJCPKAHUX
3IOYMHHUM  LUISIXOM,  (DIHAHCYBaHHIO  Tepopu3My  Ta  (PIHAHCYBaHHIO
PO3TMOBCIOIKEHHS 30p0i MaCOBOTO 3HUIIICHHS;

2) 0co0or0 HE BYMHEHO TOPYIIEHh BHUMOT OaHKIBCHKOTO, (PiHAHCOBOTO,
BaJIIOTHOTO 3aKOHOJIaBCTBA, 3aKOHOJABCTBA 3 MUTaHb (PIHAHCOBOTO MOHITOPHUHTY,
3aKOHOJIAaBCTBA MPO PUHKH KamiTally Ta OpraHi3oBaHl TOBapHI PUHKH, 3aKOHOIaBCTBA
IpO AakiliOHEepPHI TOBAPUCTBA, 3aKOHOJABCTBA IMPO 3aXHUCT TIPaB CIOXKUBAUIB,
BCTAHOBJICHUX y BH3HAYEHOMY 3aKOHOJABCTBOM IOPSIKY, 3a SKI HasBHI BIJIITOBIIHI
mrpadHi CaHKITIT;

3) ocoba He mo30aBieHa, B YCTAHOBJICHOMY 3aKOHOJABCTBOM IOPSIKY, MpaBa
oOifiMaTh TeBHI mocaau abo 3alMaTHCS IEBHOIO MISJBHICTIO (0co0a BBa)Kae€ThCs
TaKoo, 1110 He Mo30aBjieHa IMpaBa 001MMaTH TMEBHI Mocaau ado 3ailMaTHCs MEBHOIO
JISUTBHICTIO TICHS 3aKIHYEHHA CTPOKY, Ha SKUM 3aiiiCHIOBanocs 1030aBJICHHS
3a3HAYCHOIO MpaBa).

3.24 YV KOopnopaTUBHOIO ceKkpeTapsi Mae OyTH BIJICYTHIH KOH(IIIKT IHTEPECIB Y
po3yMiHHi 3akoHy Ykpainu «IIpo akiioHepHi TOBapuCTBa» a00 € MOXKJIHUBICTh
BPETYJIIOBAHHS TAKOTO KOH(IIKTY 1HTEPECIB B MOPSAKY, MepedaueHOMy po3aiioMm V
3akony Ykpainu «[Ipo 3anmo0iranHs KOpymiii».



4. KOMIIETEHLIA, ITPABA TA OBOB’SA3KHU
KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPA

4.1 1o xoMHeTeHI[l1 KOPIOPATUBHOI'O CEKPETAPsl HAJICKUTD:

1) BUBYEHHS ICHYIOUMX MPAKTHUK KOPHOpAaTUBHOrO ympaBiiHHA. [lomanHs
Harnsmosiit paal mpomo3uiiil 1moa0 BOPOBAKEHHS MPAKTUK KOPHOPATUBHOIO
ynpaBiiHHS B ToBapuCTBI;

2) 3piiiCHEHHS MOHITOPHMHTY BIAMOBIIHOCTI cTaTyTy ToBapucTBa Ta HOro
BHYTPIIIHIX TIOJIO)KCHh BHMOTaM 3aKOHOJABCTBA YKpaiHM Ta iX B3aEMHOL
y3ropkeHocTi. [loganas Harmsiosiit paai mpono3uiiii mo/10 YCyHeHHs BUSBIICHUX
HEJOJIKIB Ta HEBIAMOBIAHOCTEH B cTaTyTi ToBapucTBa Ta HOTO BHYTPIIIHIX
MOJIOXKEHb;

3) NpUHHATTA y4acTl y po3poO1li IPOEKTIB CTATyTy, BHYTPIIIHIX MOJOXEHb Ta
IHIIMX BHYTPIIIHIX HOPMATUBHUX JOKYMeHTIB ToBapucTBa, a TakoXX 3MiH Ta
JIOTIOBHEHb JI0 HUX;

4) 3abe3neueHHss 0OMiHy 1H(GOpPMaIli€Er0 MK opraHaMyd TOBapUCTBa, a TaKOXK
Mk ToBapuCTBOM Ta akKI[IOHEPOM, IHIIMMH, 3alHTEPECOBAHUMHU Yy ISIIBHOCTI
ToBapucTBa 0cobamu Ta IHBECTOPaMHU;

5) HajmaHHsa 1HGoOpMAIIl aKIiOHEPY, IHIIUM 3alHTEPECOBAHUM Oco0aM Mpo
JisbHICTH TOBapuUCTBA;

6) HagaHHs cTaTyTy ToBapucTBa Ta HOro BHYTPIIIHIX IOJOXKEHb, y TOMY
YUCJIl 3MIH J0 HUX, JUIsl O3HAHOMJIIEHHS 0co0aM, Ikl MaroTh Ha 11€ MPaBo;

7) 3abe3nedeHHs] MIATOTOBKU Ta MPOBEACHHS Y MOPSAAKY, MependaueHOMY
3aKOHOMABCTBOM YKpaiHM, CTaTyTOM Ta TMOJOXeHHsIM mpo HarmsmoBy pany,
3acimanb HarnsgoBoi paau, y Tomy yucii y Gopmi 3204HOTO OMUTYBAHHS;

8) BemeHHs Ta oQOpPMIIEHHS TMPOTOKOMIB 3acigaHb HarnsgoBoi panu,
3a0e3neveHHs] KOHTPOJTIO 32 BUKOHAHHM piteHb HarnsgoBoi paau;

9) miaroroBKa Ta HaJaHHS BUTATIB 3 MPOTOKOJIB 3acigaHb HarmsmoBoi paau
Ta 1X 3aCBIIYEHHS;

10) namannas HarnsmoBiit pani iHgopMariii 11010 BUKOHAHHS ab0
HEBUKOHAHHS MPUUHATHX HEIO PIIIEHB, @ TAKOXK MPO BHUSIBJICHI MOPYIICHHS,
JIOTYIIEH] TIpH X BUKOHAHHI,

11) miaroToBka npoekTy pimeHHs HarmsaaoBoi paau npo CKIMKaHHS
3arajgbHUX 300piB TOBapUCTBA Ta MPOEKTY IX MOPSAKY IE€HHOIO;

12) koopauHaIis MiAroTOBKM MaTepiajiB Ta TOKYMEHTIB 100 MUTaHb
NOPAJIKY JE€HHOTO 3arajibHux 300piB ToBapucTBa;

13) y3aranpHeHHS Ta BHECEHHS Ha po3risia HarnsnoBiit paai mporno3uiiii
11010 TUTaHb MOPSAJIKY ICHHOTO 3arajbHuX 300piB ToBapHCTBa, MPOEKTIB PillIEHb
Ta KaHAUAATIB JI0 CKJIQy OpraHiB;

14) s3miticHeHHs iH(OpMaIiitHOT Ta OpraHi3amiiHOI MATPUMKH isIIBHOCTI
koMmiteTiB HarmsamoBoi paau (y pasi ix CTBOpEHHS);

15) miaroroBka Ta MpoBeACHHS 3acianb koMiTeTiB HarnmsamoBoi panu(y pasi ix
CTBOPEHHsI), BUKOHAHHS (PYHKIIIHA CeKpeTapsl Ta CKIAJEHHS MPOTOKOJIB 3acCiaHb
komiTeTiB HarmsmoBoi pamau;

16) 3abe3nedeHHsl MIATOTOBKM Ta PO3KPUTTS Y BCTAHOBJICHOMY MOPSAKY



0c00IMBO1 Ta perynsapHoi iHpopmarii;

17) opranizamiss TIATOTOBKM myOaiyHOT 1H(oOpMarii Ta 3abe3nedeHHs ii
OTIPUJTIOJTHEHHS Ha BIacCHOMY BeO-caiiTi ToBapuCTBa;

18) koopauHarliss poOOTHM TNl Yac BHUILIATU TOBApHUCTBOM JIOXOJIB 3a
BUNMYIICHUMH I[IHHUMHU TIallepaMH, eMicii [IHHUX MarnepiB, BUKYIY (B TOMY YMCIII,
000B’SI3KOBOTO BHKYITY) Ta MPOAaXy IIHHUX MarnepiB ToBapucTBa, 1HIIMX Oonepaliii
13 IHHUMU NarnepamMu ToBapuCTBa Ta KOPIOPATUBHUX TOIIN;

19) BukoHanHs 1HIMX (QyHKIIN, nepeabaueHux 3akoHoM Ykpainu «IIpo
aKI10HEpHI TOBApUCTBa», CTaTyTOM TOBapHCTBa;

20) 3abesneueHHs pobotu HarmsmoBoi paam Ta i komiteTiB (y pasi ix
CTBOpPEHHS) BIAMNOBIIHO /1O 3aKOHOJABCTBA, CTAaTyTy Ta IHIIUX BHYTPIIIHIX
IO0KyMeHTiB ToBapucTBa;

21) 3abe3neueHHs OTpuMaHHs wieHamMu HarnsgoBoi pamu iHbOpMaIlii,
HEOOX1aHOI 111 BAKOHAHHS HUMH CBOIX ITOCaJIOBHUX O00OB'SI3KIB;

22) o3HalloMJIEHHSI HOBOOOpaHUX wieHiB HarnsgoBoi paau 3 BCTaHOBICHUM
NOpSAJIKOM poOOTH OprauiB ynpaiiHHS ToBapuCTBa;

23) miaroToBKa 3BITY PO BUHAropoay wieHiB HarnsnoBoi paay;

24) HaJlaHHA B MEXXax KOMIETeHINl1, iHpopMallii mpo IisuibHICTh ToBapucTBa
oco0aM, 110 0O0OB SI3KiB SKMX BXOAWTh MIATPUMKA TO3UTHBHOTO  IMIKY
ToBapucTtsa;

25) BUKOHaHHS 1HIIUX OOOB’SI3KIB, BIJIHECEHUX  3aKOHOJABCTBOM,
BHYTpIIIHIMU JTOKyMeHTaMu ToBapucTBa Ta/ad0 JIOrOBOPOM, IO YKJIAJA€THCS 3
KOPIIOPATUBHHUM CEKPETapeM, 10 KOMIETECHIIT KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTapsl.

4.2. KopniopaTUBHUI CEKpeTap Ma€ MpaBo JOCTYITY A0 OyIb-sIKUX TOKyMEHTIB

ToBapucTBa B MexXax HOro KOMIETEHIIII.

4.3 KopnopaTUBHHIA CEKpETap Ma€ MpaBo:

1) Oyt mpucyTHIM Ha 3acigaHHsx HarmsmaoBoi pamu, komitetiB HarmsimoBoi
paau (y pasi iX CTBOpEHHs), BUKOHABYOTO oprany ToBapHuCTBa;

2) OTpUMYBATH TMIOIITOBY KOPECIOHJCHINIO, fKa HAIXOAWTh Ha aJpecy
ToBapucTBa Ta CTOCYETHCSI KOMIETEHITIT KOPIIOPATUBHOTO CEKpETapsi;

3) oTpuMyBaTH HEOOXIgHY JOMOMOIY BiJ IOCaaOBHX OCI0 Ta IHIIMX
npaiiBHUKIB ToBapucTBa NMpU BUKOHAHHI OOOB’SA3KIB KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTaps
Ta IHIIIIOBATH 3aJydyeHHS BIAMOBIIHUX MiApo3auIiB ToBapucTtBa 10 ydacTi y
BUKOHAHHI 3aB/IaHb, 32 K1 BIAMOBIJa€ KOPIOPATUBHUM CEKpETap;

4) 3BepTaTHCh 3 3asBaMH Ta KiomoTaHHsAMHU 10 HarmsmoBoi pamu, ['omoBu
[IpaBninus;

5) Opatm yd4acTh y ceMmiHapax, Hapajax, IHIIMX 3aX0JaxX, HaBUaTHUCSA Ha
CHellai30BaHUX TMporpamax, CHPSIMOBAaHMX Ha MIABUIIEHHS MpodeciitHoi
kBami(ikalii Toio 3a paxyHok ToBapucTBa;

6) oTpuMyBaTH  HaJie)KHE  3a0C3MEYCHHS  POOOYUM  MPHUMIIICHHSIM,
OPITEXHIKOI0, 3ac00amMu 3B’ 3Ky, HEOOX1THUM IIPOTrPAMHUM 3a0€3MEUCHHSM;

7) OTpuMyBaTH BiJ BHKOHABYOrOo oOpraHy ToBapucTBa, CTPYKTYPHHX
nigpo3aunie ToBapucTBa Ta HWOTO MOCAAOBHX OCI0, HEOOXITHY I 31HCHEHHS
KOPIIOPATUBHUM CEKPETapeM CBOIX IMOBHOBaXKEHb, 1H(OpMAIlI0 Ta IOKYMEHTH
mpoTSIroM 3 JHIB 3 MOMEHTY TOJIaHHS MHUCHbMOBOiI BUMOTH MPO HAJaHHS TaKoOi
iH(pOopMaIlii 1 JOKYMEHTIB;
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8) Ha oTpuMaHHS BUHATOPOJM 32 BUKOHAHHS (YHKIIH KOPHOPATHBHOTO
CeKpeTaps.

4.4 KopriopaTUBHUH ceKpeTap 3000B’sI3aHUN:

1) mistu B imTepecax ToBapucTBa, J00POCOBICHO, PO3YMHO Ta HE
NEPEBUIITYBATH CBOIX MOBHOBA)XEHb, MPOSBISATA CYMJIIHHICTh Ta 00AWIHUBICTh MIPH
BHKOHAHHI CBOiX 000B’S3KiB;

2) HEYXWJIBHO TOTPUMYBATHCS BHUMOT CTaTyTy, IBOTO [10JIOXKEHHS, IHIIMX
BHYTPIIIHIX HOPMAaTUBHUX TOKyMeHTIB ToBapucTBa Ta pimens Harnsgosoi paau;

3) He pO3roJioNIyBaTH KOMEPIIHY TaEMHHI0 Ta KOHQIACHIIHHY
indopwmartito ToBapucTBa, sika cTajga HOMy BijoMa B TIPOIIECi AISUTBHOCTI Ha MMOCAIl
KOPIOPATUBHOTO CEKpeTaps;

4)  3abe3meuyBaTu HaJIEKHE BEJICHHS JOKYMEHTOO00ITY Ta
opopMiIeHHS ~ MPOTOKOJIB 3acimanb Harnsgosoi paau. IlinnucyBatv mpoTOKOIH
3acimanb HarmsimoBoi paau Ta ix koMiTeTiB (Y pasi iX CTBOPEHH:);

5) migBumiyBaTH CBOKO  KBamidikamiro 'y chepi  KOPIOpaTUBHOTO
YIOPAaBIIHHS IUIIXOM YYacTi B CeMiHapaX, KOH(EpeHIisX, 1HIIUX TEeMAaTHYHHUX
3axofax 1 HE piAme HiXK OAWMH pa3 Ha [-2 pPOKU MPOXOAUTHU TMOTITHOJICHUMN
KOMIUJIEKCHUM KypC TIBUIIIEHHS KBaJl(iKallii KOpImopaTUBHOTO CEKPETaPS;

6) y pa3l BHHUKHEHHS KOHQIKTY IHTEpeciB Ta OOCTaBHH, IO
MEePELIKO/KAIOTh BUKOHAHHIO IOCATOBUX OOOB’SI3KiB (BiAMYyCTKa, TUMYacoBa
HeTpale3aTHICTh TOIIO), HETaHO MOBIIOMJIIATH MPO 1€ ToJIoBy HarnsgoBoi paau;

7)  perymspHO 3BiTyBaTy niepea HarmsgoBoro pasoro mpo BUKOHAHY poOoTy
B MOPSAIKY Ta popmi, Bu3HaUeHUX 6 po3aiiaom 1150r0 [lonoxeHHs;

8) 'y pa3i NpUNWHEHHS TOBHOBAaXXCHb, 3JIMCHUTH yCi MIArOTOBYI ii,
HeoOXiaH1 Jyisi mepenayi crpaB. llepegada crnpaB KOPHOPaTUBHOTO CEKpeTaps
MOJIsiTaE y HaJeXHOMY O(POpPMIICHHI Ta HaJaHHI BCi€l JTOKYMEHTaIlli, TOBEPHEHHI1
maiiHa ToBapucTBa, 10 BUKOPHUCTOBYBAJIOCH KOPIOPATUBHUM CEKPETapeM,
nepenayl KIto4iB Bi ceidiB, SKi 3HAXOIATHCS Y KOPIOPATUBHOTO CEKpeTaps, Mpo
1110 0OPMIIIETHCA aKT MPUUMaHHSI-TIEpeIayi.

4.5 KoprnopatuBHuil cekperap Moke 3aiiMaTé B TOBapuCTBI Ta B 1HIIUX
IOPUIMYHUX 0c0o0ax 1HIIN TOCaaW Ta BUKOHYBATH I1HIIYy pOOOTY, AKIIO I HE
3a00pPOHEHO YMHHHUM 3aKOHOJaBCTBOM Ta UM [lonoskeHHs M.

5. OPTAHIBAIIA POBOTHU KOPITIOPATUBHOI'O CEKPETAPSA

5.1 ToBapuctBo 3a0e3mnedye KOPHOPATUBHOMY CEKpETapr0 HaJIeKHI YMOBH
JUIsT MOro JiSTIBHOCTI, 30KpeMa, Hajgae B HOTro PO3MOPSKEHHS CIYyXKOOBE
NpUMIILLICHHS, O0JaJHaHe HEOOXITHUMH 3aco0aMu 3B’SI3KY Ta KOMIT IOTEPHOIO
TEXHIKOI0, a TAKOXK, 32 HEOOX1THOCTI, CTy>KOOBHI aBTOTPAHCIIOPT.

6. 3BITHICTH KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPS

6.1. KopnopaTtuBHuii cexpeTap mOpivuHO 3BITY€e nepen HarmsmoBoro pamoro
PO PE3YNHTATH CBOET MISITBHOCTI.
6.2 3BIT KOPIOPATUBHOTO CEKPEeTaps BUKIIATAETHLCS B MUCHMOBIN (opmi Ta
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Ma€ MICTUTH:

1) omnwc BUKOHAHOI poOOTH (KIJBKICHI Ta SIKICHI TIOKa3HUKH );

2) iHdopMallilfo Mpo CTaH BHUKOHAHHA JOpy4YeHb HarisgoBoi paam 3a
BIJIMOBIAHUH TIEP1O;

3) iHdopmMmalio mNpo AOTPUMAHHS OpraHamMmyd ToBapHCTBa BHYTPIIIHIX
KOPHOPATUBHUX MPOLEAYP;

4) npOMO3UIIiT 1010 BIOCKOHAICHHS JisUIbHOCTI KOPIOPATUBHOTO CEeKpeTaps
B ToBapucTBi;

5) mpomno3wmmii moOa0 po3podiieHHs ab0 BHECEHHS 3MiH JIO BHYTPIIIHIX
JOKYMEHTIB, 110 PETYJIOI0Th TisSIbHICTh TOBapHUCTBA;

6) inmy iHndopmMmariro, mo norpedye po3risay abo omiHOBaHHS HarmismoBoro
paaoxo.

6.3 OriHKa AiSUTBHOCTI KOPIIOPATHBHOTO CEKpeTaps MpoBoauThCs HarnsgoBoro
panoro mopiyHo. Taka OliHKa € YACTUHOIO MPOIIECY OLIHKU (CaMOOIIHKH) JisSTTEHOCTI
HarnsinoBoi paau, a y pasi ii BiZICYTHOCTI — BUKOHABUOTO opraHy ToBapucTsa.

6.4 KpuTtepii o1iHKH €(hEeKTUBHOCTI JIISITBHOCTI KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTapsi:

6.4.1 3aranbpHa OIliHKA:
3arajJbHOOCBITHIN piBEHB Ta PIBEHb CHEIIATbHOI MPOQECiiHOT TIATOTOBKY;
OCOOMCTICHI SKOCTI;

PO3YMIHHS CBOiX 000B’SI3KiB;

HalOIbII Baromi JOCATHEHHS 3a 3BITHUM MeEpiof; 3arajJbHUl BHECOK B
poboTy; 3aranbHUN BHECOK Y poboty HarmsamoBoi pagu ToBapucTtBa Ta ii KOMITETIB
(y pa3i iX CTBOpEHHS);

- HasABHICTh YITKOI NpoLeAypy OOpaHHs Ta NPUIIMHEHHS TOBHOBAXKECHBD;

- HasBHICTh Ta oOIliHKa [loJOXEeHHS TMpPO KOPHOPATUBHOTO CEKpeTaps
ToBapucrtsa;

- HasBHICTb M OLIIHKA JOTOBOPY ILIOJAO BUKOHAHHSA MOBHOBa)XEHb, PIBHA Ta
PUHIIUITIB BU3HAYCHHS] BUHATOPOJIN;

- CTPYKTypU CIyKOM KOPHOpPATUBHOTO cekperaps (y BHUNAAKYy HOro
CTBOPEHHSI), BMIHHSI OpraHi3yBaTh MOro e(peKTUBHY poOOTY, NMCUXOJOTIYHUN KIIIMAT
TOILIO;

- HasBHICTH KOHQJIIKTY 1HTEPECIB.

6.4.2 3a 000B’s13KaMH:

YITKICTh BU3HAYCHHS 00OB'SI3KIB;
MiHIMI3a1is T1yOJIFOBaHHS TOBHOBA)XEHbB 3 1HIIIMMU OpraHaMH TOBapHUCTBA;
BCTAHOBJICHHS IPIOPUTETIB y pOOOTI;
po0oTa Ha/l yAOCKOHAJIEHHSM Tepestiky 000B’s3KIB (PO3MIMPEHHS 30HU
BIJIMOBI1AQIBHOCTI, OUIBII YiITKE BU3HAYEHHS 30HU BiJIMOBIIAIBHOCTI TOIIO);

- Pe3yJbTAaTUBHICTh PO3’ICHIOBAILHOT pOOOTH 3 MOCATOBUMH O0COOaAMU
ToBapucrtsa;

- BIJIMOBIJIHICTh TPOTO3HINN 11010 BHECEHHS 3MiH JI0 BHYTPIIIHIX
JIOKYMEHTIB, SIK1 pEryJIOI0Th AISUTHHICTH TOBaprCTBa, BHECEHUX KOPIIOPATHBHUM
ceKkpeTapeM, BUMOTaM 3aKOHO/IaBCTBA YKpainu Ta morpedam ToBapucTsa,

- TABUIIEHHS KBaTi(iKailii KOpIopaTUBHOTO CEKpETapsl.

6.4.3 3a oprasizaiii€ro pooboTH:

- pobounii rpadik;
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- IUIaHyBaHHS poOOTH;
- B3a€MOBIJIHOCHHU 3 OpraHaMu ynpasiiHHs ToBapucTBa;
- HAJIaro/pKeHHs epeKTUBHOTO 00MIHY iH(pOpMAITi€r0 MK OpraHaMu
ToBapuctsa.

7. BIAITOBIJAJIBHICTDb KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPA

7.1 KopniopaTuBHUI cekpeTap Hece nepeadaueHy 3aKOHOAaBCTBOM Y KpaiHU
Ta JJOTOBOPOM BiJIITOBITATBHICTS 3a:
HEBUKOHAHHS a00 HEHAJIC)KHE BUKOHAHHS TTOKJIQJICHUX HA HHOTO OOOB’SI3KIB;
PO3TOJIONICHHS 1HCainepchKoi, KOH(pIAeHIIITHOI 1HhOopMaIlli Ta KOMEPLIHHOT
TAEMHHUIII;
MOPYIIEHHS BUMOT 3aKOHO/JABCTBa YKpaiHW, CTATyTy Ta IHIIMX BHYTPIIIHIX
MOJIOkKEHb ToBapucTBa.




